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TP. HCM, ngày 25 tháng 12 năm 2012
QUY ĐỊNH

THỰC TẬP VÀ KHOÁ LUẬN TỐT NGHIỆP – DH09QMGL
	TT
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC CẦN

THỰC HIỆN
	NGƯỜI THỰC HIỆN
	THỜI GIAN THỰC HIỆN

	1. 
	Thời gian đăng ký GV hướng dẫn và chọn tên đề  tài. Sinh viên có thể bắt đầu TTTN từ thời gian này.
	Sinh viên
	25/12/2012 –  15/01/2013

	2. 
	Giao nhiệm vụ thực tập tốt nghiệp/đề tài KLTN cho sinh viên. 
	Giáo viên hướng dẫn – Sinh Viên
	15/01/2013 – 31/01/2013

	3. 
	Lớp trưởng lập danh sách SV, tên đề tài, đơn vị thực tập, GVHD nộp cho Giáo vụ PHGL & BM QLMT (email)
	Lớp trưởng – BM QLMT & Giáo vụ PHGL
	25/02/2013

	4. 
	Nộp Phiếu giao nhiệm vụ KLTN cho Bộ môn (có chữ ký của GVHD hoặc mail từ GVHD) 
	SV – GVHD – BM QLMT
	20 – 28/02/2013

	5. 
	Nộp báo cáo TTTN và đề cương KLTN cho Bộ môn QLMT (có chữ ký của GVHD hoặc email từ GVHD)
	SV – GVHD – BM QLMT
	25 – 31/3/2013

	6. 
	GVHD tổ chức làm việc với sinh viên và  xác nhận tiến độ  KLTN giữa kỳ cho Bộ môn (xác nhận email)
	SV – GVHD – BM QLMT
	25 - 30/4/2013

	7. 
	Nộp KLTN cho Giáo vụ PHGL hoặc Bộ Môn QLMT (có xác nhận hoàn thành của GVHD) 
	SV – Giáo vụ PHGL – BM QLMT
	05 - 08/7/2013

	8. 
	Giáo vụ PHGL gửi KLTN cho Bộ Môn QMLT để chuyển cho giáo viên phản biện
	Giáo vụ PHGL – BM QLMT
	08 - 11/7/2013

	9. 
	Chuyển KLTN cho giáo viên phản biện
	Giáo vụ K.MTTN & BM QLMT – GVPB
	11 - 15/7/2013

	10. 
	GVPB trả KLTN cho Khoa (kèm 2 câu hỏi)
	GV phản biện
	25 – 30/7/2013

	11. 
	Báo  cáo  tốt nghiệp 
	SV và HĐ chấm KLTN
	31/7/2013 – 09/8/2013


QUY ĐỊNH VỀ TIÊU CHUẨN LÀM KHOÁ LUẬN TỐT NGHIỆP: 

· Điều  kiện để làm KLTN là sinh viên phải có ĐTB của 6 Học kỳ đầu ≥ 6.0 (tính đến thời điểm tổng kết điểm học kỳ 6)

· Sinh viên có ĐTB tổng < 6.0 sẽ làm tiểu luận và thi tốt nghiệp (tính đến thời điểm tổng kết điểm học kỳ 6). Lưu ý, trong trường hợp này, sinh viên vẫn phải thực tập tốt nghiệp.
· Nếu sinh viên đủ 6.0 (tính đến kỳ 6) nhưng vẫn còn nợ môn học, vẫn được tiến hành làm KLTN. Tuy nhiên, việc bảo vệ KLTN, xét và cấp bằng tốt nghiệp chỉ được thực hiện đối với sinh viên không còn nợ môn học.

· Đề nghị sinh viên, GVHD, GVPB và những người có liên quan thực hiện nghiêm túc các quy định về tiến độ thời gian như trên. Mọi vấn đề phát sinh cần được báo cáo ngay với Ban chủ nhiệm Khoa, Giáo vụ PHGL và Bộ Môn QLMT để có hướng giải quyết kịp thời. 
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